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RELATÓRIO EMPRESARIAL PERIÓDICO  

 

 

   Foi criada uma nova funcionalidade no MDI CONTGEST, para elaboração de 
relatórios de gestão periódicos. 
 

 
 

 Disponível mediante registo – opção 124; 
 

 

 Configuração personalizada de vários modelos de texto de introdução e 

notas finais; 

 

 Emissão de relatórios personalizados por empresa, com possibilidade 

de escolha das análises a incluir. 

 

  O Relatório Empresarial Periódico é uma ferramenta de fácil interpretação, 

que permite disponibilizar, ao longo do ano, informação do estado 

contabilístico e financeiro da empresa. 

É extremamente dinâmico, permitindo criar diversos modelos de texto de 

introdução e de notas finais, possibilitando ainda a escolha, por empresa, do 

tipo de informação que se pretende incluir. 

A ideia principal é extrair um relatório pronto a enviar ao cliente, no menor 

tempo possível. 
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Disponível no Menu da Análise Periódica, o Relatório Empresarial é constituído 

pelas seguintes páginas: 

 

 

 Capa – permite definir um logótipo (por norma do Gabinete) 
 

 

 Introdução – texto standard, que poderá ser ajustado, com a 

possibilidade de ter diferentes modelos de texto à escolha 

 

 Demonstração de Resultados 

 
 

 Balanço 

 

 Análise Gastos/Rendimentos 

 
 

 Análise Periódica 

 

 Análise Gráfica 

 

 Rácios 

 

 

 Notas Finais - texto standard, que poderá ser ajustado, com a 

possibilidade de ter diferentes modelos de texto à escolha. 
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Na emissão do Relatório, é possível escolher, para cada empresa, que páginas 

irão integrar o documento, bem como o período analisado: 

Pode-se efectuar a exportação direta, para diferentes formatos, a partir da 

opção ‘Exportar’ ou, na pré-visualização do documento, fazer também essa 

escolha. 
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EDIÇÃO DA CAPA, INTRODUÇÃO E NOTAS FINAIS 

 

 

   Na barra lateral é possível editar os modelos da capa do relatório, bem como 

os textos da introdução e das notas finais. 
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Na Capa, é possível adicionar uma imagem (no campo ‘Picture’), como por 

exemplo o logotipo do Gabinete de Contabilidade e adaptar o texto. 

Para gravar o novo formato de capa, se diferente do standard, basta ‘Gravar 

como’ e atribuir um nome: 

 

Quando se emitir o relatório escolher modelo na secção da capa: 
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O mesmo procedimento pode ser feito com a Introdução e também com as 

Notas Finais. 

O modelo standard pode ser editado e depois gravado com outro nome, na 

mesma opção ‘Gravar como’. 

 

NOTA: É importante que todas as alterações aos modelos standard sejam 

gravadas com outro nome – ‘Gravar como’ e não apenas ‘Gravar’, sob pena 

de existir uma actualização da aplicação e os modelos standard serem 

repostos, perdendo-se as alterações realizadas. 
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No texto podem ainda ser inseridas variáveis na opção ‘Insert Merge Field’ 

que em cada empresa serão substituídas pelo respectivo texto, por exemplo o 

nome da empresa, a morada, etc. 
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EXEMPLO 

 

1. Capa 

 

2. Introdução 
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3.Demonstração de Resultados 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Balanço 
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5. Análise Gastos/Rendimentos (Resultados) 
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6. Análise Periódica 
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7. Análise Gráfica 
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8. Rácios 
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9. Notas Finais 

 

 


