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ARQUIVO DIGITAL

e Opgado de Licenciamento do MDI Contabilidade — N2 127 — MDI
ARD (Arquivo Digital)

* API

e Aplicacdo Arquivo Digital

e Portal do Cliente (opcional)
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INSTALACAO E CONFIGURACAO TECNICA

Ficheiros necessarios para a instalagao disponiveis em:
FTP\Instalagdes\Outros\Arquivo Digital

1. Componentes:

- dotnet-sdk-8.0.303-win-x64

- VC_redist.x86 (32 bits) ou VC_redist.x64 (64 bits)

2. Aplicagdao do Arquivo Digital:

Microdigital. WinARD.Setup

3. Aplicagao API:

Microdigital-ARD-API — servico do Windows

COPYRIGHT © 2025 MICRODIGITAL | 3

Este documento serve apenas para informar. A Microdigital nao fornece qualquer garantia sobre o contetdo
deste documento, podendo ser alterado sem aviso prévio.



MICRODIGITAL — INVESTIGAGCAO E DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE, LDA.

FUNCIONAMENTO GERAL

e A APl é o elo comum entre as restantes aplicacbes que

garantem o funcionamento do Arquivo Digital.

e Aaplicagdo ARD é o local onde o gabinete de contabilidade ird
preparar os documentos para integrar na contabilidade. Serve
também para pesquisar e visualizar documentos inseridos no

arquivo digital.

e O Portal do Cliente é opcional, é um servico de Web Upload
onde o cliente do gabinete pode descarregar documentos para

posterior integragao no arquivo digital.
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1. MDI API

e Instalagdo do executavel Microdigital-ARD-API — fica numa
pasta denominada Microdigital Arquivo Documental API —

preferencialmente no servidor.

e Nos servicos do Windows configurar:
- Nas propriedades o Tipo de Arranque ‘Automatico (Inicio Atrasado)
- Na Recuperacao, nas falhas, ‘Reiniciar o Servico’

- Iniciar o servigo

#5. Microdigital API Service Micmr{ig-,:a| AP| Service Micr:;
Eh Micr . . . .

%Micr Propriedades de Microdigital API Service (Computador local) X fPropriedades de Microdigital AP| Service (Computador local) e
%Miﬂ Geral  Inicio de Sessdo  Recuperagie Dependéncias el | Inidio de Sess3o Dependéncias

EhMicr i

5@1 Micr Mome do servigo: MDIAPISrv ¢ Selecione a resposta do computador se ocomer uma falha neste servigo.

; L Ajudarme a configurar a3 agoes de recuperagao:

‘@1 Micr MNome a apresentar: Microdigital APl Service

5L Micr £l | Primeira falha: Reinici i v

% ) Descrigio: Microdigital AP| Service | are semee

: icr : £

@ Mi Sequnda falha: | Reiniciar o servigo ~

; icr

@ Micr Caminho do executavel:
@ Micr "C\Microdigtal\Microdigital AP1 Win5Service \Microdigital AP| WinService ex

Falhas seguintes: Reiniciar o servigo ~

c

] . i
Repor conta. de falhas apds: dias

; L

1

@MDd Tipo de amangue: Automético (Inicio Atrasado w
5@’ Médid I P e | om (inicio ) | Reiniciar servigo apds: minutos
@Motu b Aivar agh
goes para . -
g@’ Moszil ] Dparageﬂs com emos. Opgdes para reiniciar o computador...
g@’ MS-N Estado do servigo: Parado e Executar programa
:_@1 Netlo Parar Fausa Retomar ' Programa:
:@’ NVID ; Procurar...
5@’ Offic Pode especificar os pardmetros de amanque aplicaveis quando iniciar o i
i i rtir daqui. )
@ Open SENVIGD & partirdaau Par&metroz da linha de comandos:
i Pardmetros d
@ Open arametns os | | Acrescentar contagem de falhas ao fim da linha de comandos

dairanque:

(ail=21%)

@ Open
@ Open

%g:: [0k || Cancelar | Aplcar |J_ 0K || cancelar | apicar
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Na pasta do executdvel - Microdigital Arquivo Documental APl — existe um

ficheiro ‘MDI’ onde devem ser inseridas as configuracdes idénticas ao ficheiro

MDIL.INI do MDI Contabilidade:

_3 *Mdi - Bloce de notas

Ficheire Editar Formatar Ver Ajuda
[BASEDADOS]

T
EN-‘IINHO_BASEDADDS=D:\Microdigital\Ficheiros comunsy, | Caminho da BD
-

LINSTALAR=B
TIPO_BASEDADOS=3

ERVIDOR_BASEDADOS=MDIMNSQL22 Testes Instancia SQL e password
ASSWORD=mdibd

LCOMPACTAR=S
LTRACE=N
NAQO CTRL TS=N

[APLICACAD]
NOME =MDICONT
NOMELONGO=MDI Contabilidade

APTARD] A
LMINHO_DOCMENT05=E:\;\Pmocs Pasta de armazenamento - FAZER COPIAS

Na variavel ‘CAMINHO_DOCUMENTOS’ deve ser indicado o local onde os

documentos serdo armazenados de forma definitiva. Recomenda-se que seja

uma pasta no servidor, a qual a APl tenha acesso.

E crucial que sejam asseguradas cépias de seguranca da pasta onde os

documentos ficardo armazenados, bem como a sua protegao.

Uma cdpia inexistente ou incorreta pode significar perda da informacao

do arquivo digital.
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2. APLICACAO ARD

e Instalagdo do executdvel Microdigital. WinARD.Setup — fica

numa pasta denominada Microdigital.WinArd

No ficheiro ARD junto ao executdvel da aplicacdo deve definir-se o caminho

tempordrio dos documentos e o URL da API:

._EI ARD - Bloco de notas

Ficheire Editar Formatar  Ver Ajuda
[APT]
APTURL=http://localhost:9888/
CAMINHO DOWNLOADS=C:\Downloads

O caminho dos downloads é configurado em cada mdaquina onde a aplicacdo
é instalada — representa o local para onde os documentos serdo transferidos

guando os estamos a consultar na aplicacdo do arquivo digital- deve ser uma

pasta local.
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3. MDI CONTABILIDADE

VARIAVEIS GLOBAIS
E MDI ARD o
URLdadPl ‘http://localhost:9800/ |
 Pasta download documentos C:\Downloads |

| Documento BRCode I'\-/'
- Documenta movimentag&o temparéria [V
 Valida QRCode E-Fatura |

No MDI Contabilidade, além do URL da API (o mesmo do ponto anterior), deve

ser definida a pasta de download dos documentos.

Esta pasta convém ser partilhada na rede e acessivel a todos os utilizadores que
utilizem o MDI Contabilidade e serve para visualizar os documentos com ligagao

a movimentos contabilisticos.

O documento é descarregado para esta pasta para ser visualizado na

Contabilidade.
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FICHA DA EMPRESA

0 H X 5 H 4 b b 2 .
MNove  Guardar Eliminar  Repor Inicic  Anterior Seguinte  Fim Localizar Imprimir
E (F2) Geral Ano: 2025 Eédigo:I‘I?B MIP.C: |SDDSDDSDD W.LF.:  |500500500
. Narne: EMPRESA DE TESTE Infcio:  |01-01-2025 -]
E (F3) Atividade ) Estado da empresa
Cantacto: I I~ Suspenza | ;I em:l == j [ Inactiva | _'I em:l - - j
Cagor | [ || |

- Gestdo Documental

Mister D oc:
Interligagdo com Mister Doc: [
Cadign da empreza Mister Doc: I
MOl &R D:
2
’7 Interligagdo com TERA Documents: -
MDI Faturagso:
’7 Interigagio com documentos MDIFACT: - ‘
BIZ Docs:
Interigagin com BIZ Docs: -
Username: I
Password: |

— Faturagio

r
Mazcara a uzar na criagdo:

’7[33. Cr): I

Cadigo da empresa de faturagao; I 'l

T MDIContGest - Sobrepde a: definiciies da empresa as definigBies das varidveis globais

Cria autorndticamente fornmecedar: [~

—

Cria automaticamente clisnte:

[ex. F7997):

[~ Apresentaco dos dados de tesouraria na andlise aréfica
¥ Linha de acumulados na andlise Gastos/Rendimentos

Modelos apresentar por defeito:
Ig vl

IF!IEustD ocT.docx

Muamero do mapa empresarial:

Documento da capa:

Documento da introdug:3o: IHPEustDocT.docx

 Extrato centro de custo
Apres.conta da geral para oz movs da analitica

r

Aszzociagdo por C.Custo & ndmera interno

Ld L L

Documento das notas finais: |HFEustD ocT.docx

Na ficha da empresa existe uma marca que se pode colocar para a interligacdo.

Contudo, numa versdo futura, este visto ficard automaticamente marcado

guando se ativar a licenca paraae
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LICENCIAMENTO

EMPRESAS

Utilitdrios | Agenda Ajuda

?{E Configuragdes 4
| Ligagdes L4 Ligagdo ac ATD

2 Utilizadores 4 Ligagdo ac DEFIR

_’ﬁ Transferéncias 4 SAF-T(PT) »
3 Importagdo Saft CT Ligagdo ao Gofisc

4

Manutencie de ficheiros » Ligacie ao MDI ARD R |
Histérico 3 Ligagdo ao MDI WebUplLoader

Ativar empresas

Neste menu sdao escolhidas as empresas que irdo trabalhar com o arquivo
digital. S6 essas irdo aparecer na aplicacdo ARD para selecionar e trabalhar

documentos importados.

As empresas sdo controladas pelo NIF e ndo pelo nimero da empresa.

UTILIZADORES

Utilitarios | Agenda  Ajuda

z@ Configuragdes 4
Ligagdes r Ligagdo ac ATD
2 Utilizadores 3 Ligagdo ac DEFIR
44 Transferéncias 3 SAF-T(PT) »
¥ Importagio Saft CT Ligagdo ao GoFisc
@ Manutengdo de ficheiros 4 Ligagdo ao MDI ARD » |
Histarico 3 Ligagdo ac MDI WebUpLoader | Ativar utilizadores ||

Da mesma forma, é possivel escolher que utilizadores terdo acesso a aplicacao
de gestao documental. Uma vez ativo, deve entrar com as mesmas credenciais

que utiliza no MDI Contabilidade.
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LICENCIAMENTO DA APLICACAO

A primeira vez que se entra na aplicacdo ARD, é devolvida a mensagem abaixo:

Win ARD X

Q API ARD ndo licendiada! Aplicacdo terminada.

o ]

E enviado um email para o departamento comercial da Microdigital a solicitar o
licenciamento, com os mesmos dados do LIC do cliente no MDI Contabilidade:

Nome da Licenca e N2 de Série.

Sera contactado para confirmar o nimero de empresas que pretende ativar na

licenca.

COPYRIGHT © 2025 MICRODIGITAL | 11

Este documento serve apenas para informar. A Microdigital nao fornece qualquer garantia sobre o contetdo
deste documento, podendo ser alterado sem aviso prévio.



MICRODIGITAL — INVESTIGAGCAO E DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE, LDA.

ESTRUTURA DAS PASTAS

Na pasta definida na API para armazenamento documental (a qual deve ter

asseguradas cOpias de seguranga), a estrutura de sub-pastas é a seguinte:

Exemplo pasta principal: D:\ARQUIVO DIGITAL

Sub-pasta principal: D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD

As sub-pastas serdo 5 — uma para cada possivel estado dos documentos:

¢ D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsArquivados

¢ D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsAnulados

e D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsClassificados

¢ D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsRejeitados

e D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\PendentesOCR

Dentro de cada sub-pasta de estado de documentos serd criada outra com o

numero da empresa. Exemplo:

* D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsClassificados\CT0020
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ESTADO DOS DOCUMENTOS

Arquivados — sdo documentos aceites para tratamento.

Anulados — documentos desconsiderados, pelo utilizador, para serem tratados.

Classificados — documentos integrados no MDI Contabilidade

Rejeitados — documentos ilegiveis ou com QRCODE invalido

PendentesOCR — documentos que contém QRCODE mas ainda se encontram a

ser tratados pela aplicacao.
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APLICACAO ARD

Upload de documentos

O més ou meses indicados no Upload é referente ao més de langamento na
contabilidade e ndo ao da data do documento (que em situacdo ideal

coincidem).

Menu < {3 Dashboard 3 & Upload de Documentos 41 x
Lf Documentos P ) .
Uplosd ; ﬁ Arquivo digital
Consultar
Anular
Alterar Intervalo de meses para U de documentos para o argui

Upload de documentos

Maver Do més: ‘ '| a0 més | - |

Documentos p*

s

Arraste os ficheiros para aqui ou clique para selecionar uma pasta

Quando existem documentos com data de documento diferente do més de

lancamento escolhido no upload, ficam no estado ‘Rejeitado’.

E por isso necessario ir ao menu ‘Alterar’ e dizer qual o més de lancamento a

considerar. Assim, o documento passa a arquivado.
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Consulta de documentos

Possibilidade de pesquisa por varios termos do documento, separados por

virgulas:
Menu < Q Dashboard 2 Q Upload de Documentos Q Consulta de Documentos 41 x
Q Documentos -
Upload Arquivo digital
=it Consulta de documentos
Anular

Alterar
Maover Termos: |fatura,gaia

|v|Arquivados | |Classificados [ |Anulados | |Rejeitados | |Pendentes (OCR) || Diversos (sem relevindia contabilistica)

Documentos

Mome | Criado em | Arquivado em | Estado atual

Também existe a possibilidade de abrir o documento e guardar um pdf, por

exemplo:

Consulta de documentos

é Arquivo digital
Fitro

Data do documento, de: [ | -|a
Condides de pesquisa: |

[v|Arquivados  [|Classificados  [v]Anulados  []Rejeitados [v]Pendentes (OCR) [v/]|Diversos (sem relevanda contabilistica)

i

Filtrar

(1) Documentos & morime Ficheiro
Nome |criadoem | Arquivado em | Estado atual
DOCUMENTO L.pdf 03032025 22042025
[ o | Nomero | Data |
Fatura-recibo FRCC /3030 | 2025-03-03
— GREE
iExmo(l). Snr(s). CA64
| gif ligagéo e De i de Software
L Matricula I Marca I Cond. de IV.NJ‘ i , Ob: gOe! l
[ Descrigao [Quantd] Pr.Unit_|Desc [IVA]  Valor |
TR TR e SR 70 150,00 23,00 150,00
=]
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PORTAL DO CLIENTE

Esta funcionalidade é opcional e serve para que determinado cliente do
Gabinete possa ter acesso a uma plataforma onde descarrega os seus

documentos, que serdo posteriormente recolhidos.
O Portal funciona, assim, como um repositdrio temporario:

A APl sincroniza com o portal a cada hora e, assim que recolher os documentos

carregados, eles desaparecem do Portal.

Os documentos oriundos do Portal do Cliente ficam no Menu — Pendentes:

Menu € QDasﬁbnard 3 Q Integracdo de Documentos -4 x

& Documentos =

Upload Arquivo digital

Consultar Integragdo de documentos pendentes
Anular
Alterar Pesquisa

Move

Integracdo, do més: | hd ‘ a0 més | -

Condigdes de pesquisa: |

MNome Data Documento | Estado atual Data Langamento | Seledionar

COPYRIGHT © 2025 MICRODIGITAL | 16

Este documento serve apenas para informar. A Microdigital nao fornece qualquer garantia sobre o contetdo
deste documento, podendo ser alterado sem aviso prévio.



MICRODIGITAL — INVESTIGAGCAO E DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE, LDA.

ACESSIBILIDADE

1. INI da API

No INI DA API (ficheiro MDI na pasta Microdigital Arquivo Documental API) deve

ser inserido o acesso ao portal:

APIURLWEBUPLOADER=https://api-ard.microdigital.pt

[APIARD]

i’

2. EMPRESAS

- Definir, na lista das empresas que ja tém ativo o arquivo digital, a quais se

pretende dar acesso ao Portal do Cliente.

Utilitarios i Agenda  Ajuda

| Ligagdes |
2 Utilizadores 3
j’a Transferéncias 3
3 Importagdo Saft CT
@ Manutengdo de ficheiros k
Histdrico 3 Ligagdc ac MD| WebUplLoader
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3. CLIENTE

O cliente recebera um email — no enderec¢o de email que esta definido na ficha

da empresa — para se registar na plataforma.

Bem-vindo ao File Uploader

Ola {@microdigital.pt,
Estamos felizes em informar que a sua conta foi criada com sucesso. Bem-vindo!

Detalhes da sua conta:

s Utilizador: @microdigital.pt
» Token de ativagéo: 6FBD-2D9E-3

Para comegar a usar a sua conta, clique no botdo abaixo para a ativar e definir a password:

Se o botéo acima néo funcionar, pode abrir o link abaixo:

https://ard.microdigital. pt//auth/activate ?token=6FBD-2DSE-3

Se vocé nao criou esta conta, por favor, ignore este e-mail ou entre em contato com o nesso suporte.
Obrigado por se juntar a nos!

Atenciosamente,
Microdigital

Caso seja necessario fazer a recuperacgao da password, pode fornecer ao cliente

o codigo para o efeito, que esta na ficha da empresa:

a « 4 b W » @ .
Nove Guardsr Eliminar  Repor Inicio  Anterior Seguinte  Fim Localizar Imprimir
5 (F2) Geral Ano 2025 Cédigo: [16 NIRC: [ NIF: |
. Home: | Inicie: | - - =
E (F3) Atividade § Estado da empresa
Contactn I I~ Suspensa I__‘l em:l--—zl [ Inactiva l_;l erml--—zl
& o | & i ]
T2 (F5) Ligacdes
[ ) Morada | Namero: Andar
F44 #6) Arq.Digital || o P 3l Cadigo postal | - =] Loceidade: |
@ (FT) Portais Freguesia | Conceho: |
Distrita: | Zona: |
|aE a1 pPO
Telefone: | Fax: |
Telemdvel: | Email: EI |tesle@microdig\lal.pt
I Reset WD ARD: [EFBD-20SE-3FA543C5 ||
Observaciies: A
v
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Em alternativa, diretamente no portal, o cliente pode fazer a recuperacao da

password:

https://ard.microdigital.pt/auth/login

Ro

Facilitamos o upload de ficheiros.

Recuperar password

Enviaremos um email para a configuragao de uma

nova pa
Email

utiliz mail.pt

Enviar email

Entrar com uma conta existente
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