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ARQUIVO DIGITAL 

 

 
 
      

• Opção de Licenciamento do MDI Contabilidade – Nº 127 – MDI 

ARD (Arquivo Digital) 

 

• API 

 

• Aplicação Arquivo Digital 

 

• Portal do Cliente (opcional) 
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INSTALAÇÃO E CONFIGURAÇÃO TÉCNICA 

 

 

Ficheiros necessários para a instalação disponíveis em: 

 

FTP\Instalações\Outros\Arquivo Digital 

 

1.  Componentes:  

- dotnet-sdk-8.0.303-win-x64 

- VC_redist.x86 (32 bits) ou VC_redist.x64 (64 bits) 

 

2. Aplicação do Arquivo Digital:  

Microdigital.WinARD.Setup 

 

3. Aplicação API: 

 

Microdigital-ARD-API – serviço do Windows 
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FUNCIONAMENTO GERAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

• A API é o elo comum entre as restantes aplicações que 

garantem o funcionamento do Arquivo Digital. 

 

• A aplicação ARD é o local onde o gabinete de contabilidade irá 

preparar os documentos para integrar na contabilidade. Serve 

também para pesquisar e visualizar documentos inseridos no 

arquivo digital. 

 

• O Portal do Cliente é opcional, é um serviço de Web Upload 

onde o cliente do gabinete pode descarregar documentos para 

posterior integração no arquivo digital.  

 

 

 

 

 

 

API 

(Serviço) 

MDI 

Contabilidade 

Aplicação ARD 

Portal do 

Cliente 
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1. MDI API 

 

• Instalação do executável Microdigital-ARD-API – fica numa 

pasta denominada Microdigital Arquivo Documental API – 

preferencialmente no servidor. 

• Nos serviços do Windows configurar: 

- Nas propriedades o Tipo de Arranque ‘Automático (Inicio Atrasado) 

- Na Recuperação, nas falhas, ‘Reiniciar o Serviço’ 

- Iniciar o serviço 
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Na pasta do executável - Microdigital Arquivo Documental API – existe um 

ficheiro ‘MDI’ onde devem ser inseridas as configurações idênticas ao ficheiro 

MDI.INI do MDI Contabilidade: 

 

 

 

Na variável ‘CAMINHO_DOCUMENTOS’ deve ser indicado o local onde os 

documentos serão armazenados de forma definitiva. Recomenda-se que seja 

uma pasta no servidor, à qual a API tenha acesso. 

 

É crucial que sejam asseguradas cópias de segurança da pasta onde os 

documentos ficarão armazenados, bem como a sua proteção.  

Uma cópia inexistente ou incorreta pode significar perda da informação     

do arquivo digital. 
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2. APLICAÇÃO ARD 

 

• Instalação do executável Microdigital.WinARD.Setup – fica 

numa pasta denominada Microdigital.WinArd 

 

No ficheiro ARD junto ao executável da aplicação deve definir-se o caminho 

temporário dos documentos e o URL da API: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    O caminho dos downloads é configurado em cada máquina onde a aplicação 

é instalada – representa o local para onde os documentos serão transferidos 

quando os estamos a consultar na aplicação do arquivo digital- deve ser uma 

pasta local. 
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3. MDI CONTABILIDADE 

 

VARIÁVEIS GLOBAIS 

 

 

 

 

 

  No MDI Contabilidade, além do URL da API (o mesmo do ponto anterior), deve 

ser definida a pasta de download dos documentos. 

Esta pasta convém ser partilhada na rede e acessível a todos os utilizadores que 

utilizem o MDI Contabilidade e serve para visualizar os documentos com ligação 

a movimentos contabilísticos. 

O documento é descarregado para esta pasta para ser visualizado na 

Contabilidade. 
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FICHA DA EMPRESA 

 

 

 

 Na ficha da empresa existe uma marca que se pode colocar para a interligação. 

Contudo, numa versão futura, este visto ficará automaticamente marcado 

quando se ativar a licença para a empresa em questão – ponto seguinte. 
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LICENCIAMENTO 

 

EMPRESAS 

 

 

 

Neste menu são escolhidas as empresas que irão trabalhar com o arquivo 

digital. Só essas irão aparecer na aplicação ARD para selecionar e trabalhar 

documentos importados. 

As empresas são controladas pelo NIF e não pelo número da empresa.  

 

UTILIZADORES 

 

Da mesma forma, é possível escolher que utilizadores terão acesso à aplicação 

de gestão documental. Uma vez ativo, deve entrar com as mesmas credenciais 

que utiliza no MDI Contabilidade. 

 

 



MICRODIGITAL – INVESTIGAÇÃO E DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE, LDA. 

   

    

  

COPYRIGHT © 2025 MICRODIGITAL | 11 

Este documento serve apenas para informar. A Microdigital não fornece qualquer garantia sobre o conteúdo 
deste documento, podendo ser alterado sem aviso prévio. 

 

LICENCIAMENTO DA APLICAÇÃO 

 

A primeira vez que se entra na aplicação ARD, é devolvida a mensagem abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

É enviado um email para o departamento comercial da Microdigital a solicitar o 

licenciamento, com os mesmos dados do LIC do cliente no MDI Contabilidade: 

Nome da Licença e Nº de Série. 

Será contactado para confirmar o número de empresas que pretende ativar na 

licença. 
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ESTRUTURA DAS PASTAS 

 

Na pasta definida na API para armazenamento documental (a qual deve ter 

asseguradas cópias de segurança), a estrutura de sub-pastas é a seguinte: 

 

Exemplo pasta principal: D:\ARQUIVO DIGITAL 

Sub-pasta principal: D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD 

 

 

As sub-pastas serão 5 – uma para cada possível estado dos documentos: 

 

• D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsArquivados 

 

• D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsAnulados 

 

• D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsClassificados 

 

• D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsRejeitados 

 

• D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\PendentesOCR 

 

Dentro de cada sub-pasta de estado de documentos será criada outra com o 

número da empresa. Exemplo: 

 

• D:\ARQUIVO DIGITAL\MDIARD\DocsClassificados\CT0020 
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ESTADO DOS DOCUMENTOS 

 

 

Arquivados – são documentos aceites para tratamento. 

 

Anulados – documentos desconsiderados, pelo utilizador, para serem tratados. 

 

Classificados – documentos integrados no MDI Contabilidade 

 

Rejeitados – documentos ilegíveis ou com QRCODE inválido 

 

PendentesOCR – documentos que contêm QRCODE mas ainda se encontram a 

ser tratados pela aplicação. 
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APLICAÇÃO ARD 

 

Upload de documentos 

 

  O mês ou meses indicados no Upload é referente ao mês de lançamento na 

contabilidade e não ao da data do documento (que em situação ideal 

coincidem). 

 

 

Quando existem documentos com data de documento diferente do mês de 

lançamento escolhido no upload, ficam no estado ‘Rejeitado’. 

É por isso necessário ir ao menu ‘Alterar’ e dizer qual o mês de lançamento a 

considerar. Assim, o documento passa a arquivado. 
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Consulta de documentos 

 

Possibilidade de pesquisa por vários termos do documento, separados por 

vírgulas: 

 

Também existe a possibilidade de abrir o documento e guardar um pdf, por 

exemplo: 
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PORTAL DO CLIENTE 

 

  Esta funcionalidade é opcional e serve para que determinado cliente do 

Gabinete possa ter acesso a uma plataforma onde descarrega os seus 

documentos, que serão posteriormente recolhidos. 

O Portal funciona, assim, como um repositório temporário: 

A API sincroniza com o portal a cada hora e, assim que recolher os documentos 

carregados, eles desaparecem do Portal. 

Os documentos oriundos do Portal do Cliente ficam no Menu – Pendentes: 
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ACESSIBILIDADE 

 

1. INI da API 

 

No INI DA API (ficheiro MDI na pasta Microdigital Arquivo Documental API) deve 

ser inserido o acesso ao portal: 

 

APIURLWEBUPLOADER=https://api-ard.microdigital.pt 

 

 

2. EMPRESAS 

 

- Definir, na lista das empresas que já têm ativo o arquivo digital, a quais se 

pretende dar acesso ao Portal do Cliente. 
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3. CLIENTE 

 

 O cliente receberá um email – no endereço de email que está definido na ficha 

da empresa – para se registar na plataforma. 

 

 

Caso seja necessário fazer a recuperação da password, pode fornecer ao cliente 

o código para o efeito, que está na ficha da empresa: 
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Em alternativa, diretamente no portal, o cliente pode fazer a recuperação da 

password: 

 

https://ard.microdigital.pt/auth/login 

 

 

 

https://ard.microdigital.pt/auth/login

